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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

			
 (
İmza Sirkü’sü ve tüm e
vrakları
n
 
dosyaya kaldırılması.
) (
İmza Sirküsü
’ 
nün 
ü
st 
y
azı
 ile Malatya Valiliği İl Nüfus v
e Vatandaşlık Müdürlüğüne 
g
önderilmesi
) (
Hazırlanan 
İmza S
irküsü
’
nün ıslak imza ile 
tüm yetkili amirlere 
imzalatılması
.
) (
Pasaport talep formunu imzalayacak yetkili amirlerin 
(İlgili
 
Rektör Yardımcısı, Personel 
Daire Başkanı, Genel Sekreter)
 
İmza Si
rkü
sü
’ 
nün
 hazırlanması.
) (
Her yılın ilk haftasında Pasaport Talep Formunun imzalayacak yetkili amirlerin belirlenmesi 
)
	


Personel Daire Başkanı





Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü 





Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü 





Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü 





Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü 
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EBYS, 
FİZİKİ
POSTA
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